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yrityskirja



Kaupparekisteriote

Yhtiöjärjestys

Yhtiösopimus

Osake-	ja	osakasluettelo

Osakassopimus

Hallitus

Liiketoimintasuunnitelma

Omavalvontasuunnitelmat

Menossa	olevat	kehitystoimet

1.

Yritys



Tuloslaskelmat	ja	taseet	(kk)

Viimeiset	kolme	tilinpäätöstä	liitteineen

Veroilmoitus	(viimeinen)

Verotuspäätökset

Budjetti

Laskennallinen	yrityksen	arvo	verottajan	mallin	mukaan

2.

Talous



Rahoitussopimukset
Lainat
Leasingsopimukset
Osamaksusopimukset
Sopimukset	tehdyistä	mahdollisista	suojauksista	
(korko,	valuutta,	hyödyke)

Vakuudet	
Pankkitakaukset
Kiinnitykset
Vuokravakuudet
Toimittajavakuudet

Avustuspäätökset
ELY
TEKES
Leader

3.

Rahoitus



Toimittajat	

Avainasiakkaat

Vuokrat

Työterveyshuolto

Jätehuolto,	sähkö,	vesi	ja	lämpö

Tietohallinto,	puhelin	ja	data

Taloushallinto

Vakuutukset

Immateriaalioikeudet

4.

Sopimukset



Työsopimukset

Noudatettavat	työehtosopimukset

Työsuojeluasiat

Toimenkuvat	(	avainhenkilöt)

Osaamisalueet

Palkkiojärjestelmä

Ansioluettelot

Henkilöstösuunnitelmat

Kehityskeskustelut

Organisaatiokaavio

5.

Henkilöstö



Luettelo	toimitiloista	
omistajuus	oma/vuokrattu	
käyttötarkoitus

Tekniset	tiedot
piirustukset
liittymät
kulutuslukemat	(sähkö,	vesi,	lämpö)
kuntoarviot

Korjaustarpeet	nyt	ja	tulevaisuudessa

6.

Toimitilat



Koneluettelo	
tyyppi
toimittaja
hankintavuosi
arvioitu	käyttöikä

Kalustoluettelo	
autot
tietokoneet
merkittävä	kalusto

Huoltomuistiot

Investointisuunnitelmat

7.

Koneet	
ja	kalusto



Käytössä	olevat	ohjelmat	ja	laitteet
ohjelmien	nimet	ja	osoitteet
helpdesk	yhteystiedot
laitteistoluettelo
	 käyttäjä
	 koneen	nimi

Ohjelmistolisenssit

Internetin	domainit

Salasanat	(erillään	jossain)

8.

Tietotekniikka



9.

Yrittäjän	omat

Eläke-asiat
(Yel,Tel,vapaaehtoiset)

Verkoston	”Puhelinluettelo”	
mahdolliset	toimittajat,	asiakkaat,	sidosryhmät

Yritystä	koskeva	”testamentti”

Edunvalvontavaltuutus



10.

Muut	asiat


